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REGLAMENTOS CONGRESOS CLAFK.

TITULO I
POLITICAS GENERALES

Definicion.

El Congreso Latinoamericano de Fisioterapiay Kinesiologia es el maximo foro
cientifico de la profesion en la region. Su propoésito es proporcionar espacios para el
intercambio cientifico, tecnoldgico, cultural y gremial de la comunidad profesional
regional, en pro de su actualizacidon, progreso y contribucion efectiva a la salud y
bienestar de la poblacién latinoamericana.

Objetivos: Son objetivos del Congreso Latinoamericano de Fisioterapia y Kinesiologia:

1.

Difundir el desarrollo educativo, cientifico y tecnoldgico de la fisioterapia/
kinesiologia de la Regién 'y propiciar el intercambio de enfoques, tendencias y
experiencias.

Facilitar el intercambio, difusiony reconocimiento de la produccion cientifica
en Fisioterapia /Kinesiologia, como pilar del desarrollo y fortalecimiento
disciplinar.

Promover la reflexion y actualizacion acerca de la formacion, el ejercicio
profesional y la relacién de la fisioterapia latinoamericana en el contexto
regional y mundial.

Propiciar la integracion e inclusion profesional, gremial y cultural de
fisioterapeutas y kinesiologos .latinoamericanos

Facilitar el acceso de la comunidad profesional a los ltimos avances cientificos
y tecnoldgicos a nivel regional y mundial

Generar la reflexion y analisis de los aspectos éticos y juridicos de la profesion
a nivel regional y mundial

Denominacion. EI nombre del evento, en su orden es: Congreso Latinoamericano de
Fisioterapia y Kinesiologia, CLAFK; Congreso de la Region Suramérica de la
Confederacion Mundial de Fisioterapia, WCPT-SAR; Congreso Nacional de la
Asociacioén anfitriona, cada uno precedido del ordinal correspondiente



Periodicidad.
El Congreso se realizara cada cuatro afios y su periodicidad solo podra ser modificada
mediante resolucion mayoritaria emanada de la Asamblea CLAFK.

Duracion.
El Congreso tendra una duracion minima de tres dias y maxima de cinco dias. Esta
duracion no incluye los cursos de pre y post congreso.

Sede.

La Sede del Congreso Latinoamericano, serd en primera instancia en el pais sede del
comité Ejecutivo CLAFK, en el lugar y fecha que este determine, previo acuerdo con el
Consejo Consultivo y en todo acorde al reglamento Congresos CLAFK.!

Idioma.

Los idiomas oficiales del Congreso son el espafiol y el portugués. El pais sede del
Congreso garantizara la traduccion simultanea de las Conferencias Centrales en estos
dos idiomas.

Internacionalizacion.
El proceso organizativo del Congreso tendra como proposito central garantizar la
participacion de todos los paises de la Region

Imagen Institucional.

1. En la comunicacion oficial del evento (papeleria, pagina web, avisos de prensa,
tarjetas de presentacion, etc.) inicamente se deberan utilizar los logotipos de las
organizaciones responsables, respetando las estipulaciones del reglamento para
la administracion y uso del logo CLAFK y region WCPT/ SAR de la siguiente
forma: parte superior izquierda, logotipo CLAFK. Parte superior derecha,
logotipo WCPT-SAR. Centro, logotipo de la Asociacion anfitriona.

2. El congreso contarad con un lema e imagen propios, acordes con el tema central,
los cuales deberan estar presentes en todos los medios de comunicacién oficial.

Responsabilidad organizativa.

El Comité Ejecutivo CLAFK, es la maxima autoridad regional del Congreso. A su vez
CLAFK, y la asociacion profesional del pais sede, como maxima autoridad nacional,
seran plenamente responsables de la organizacion cientifica, logistica y financiera del
Congreso.

Estructura organizacional. Los 6rganos oficiales encargados de la organizacién del
Congreso son: EI Comité Logistico-Financiero, el Comité Cientifico Nacional y el
Comité Cientifico Regional, bajo la coordinacion del Comité Ejecutivo CLAFK.
Secretaria General CLAFK trabajara conjuntamente con el Comité Ejecutivo la
coordinacion y gestion General del Congreso CLAFK

Resultados Financieros.
La Confederacion Latinoamericana de Fisioterapia y Kinesiologia, CLAFK, la
Region Suramérica de la Confederacion Mundial de Fisioterapia, WCPT-SAR Yy la
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Organizacién Miembro del pais anfitrién, asumiran la responsabilidad de los
resultados financieros del Congreso.

Las utilidades producidas por el Congreso CLAFK, se distribuiran de la siguiente
manera:

a) El 50% para la Asociacion Gremial del pais organizador del Congreso.

b) EI 50% para la CLAFK. (de ese 50%, CLAFK podréa disponer hasta un
méaximo de un 10% para la Region SAR)

En caso de presentarse pérdidas, estas seran asumidas por la Asociacion gremial
organizadora y CLAFK

TITULO 11
ASPECTOS CIENTIFICOS

Capitulo 1
Organizacion Cientifica

Comité Cientifico Regional. Es el érgano regional de consulta, apoyo y asesoria
cientifica del Congreso Latinoamericano.

Esta conformado por un representante de cada uno de los paises de la Region y lo
preside el representante del pais sede del Congreso. El representante Cientifico de la
Regidn ante el Comité Cientifico Internacional de la WCPT, hace parte, por derecho
propio, del Comité Cientifico Regional, representando a su pais de origen.

Designacion de los miembros. Los miembros del Comité Cientifico regional seran
designados por la organizacion miembro de cada pais y deberan cumplir con los
siguientes requisitos:

Ser fisioterapeuta o kinesi6logo nacional del pais que representa.

Ser académico, preferiblemente con formacién en maestria o doctorado.

Demostrar produccion investigativa y publicaciones.

Tener claro conocimiento del estado de desarrollo cientifico, tecnolégico y

gremial de la profesion en su pais.

5. Estar familiarizado con la filosofia y proyectos de la asociacion profesional del
pais, la CLAFK y la WCPT-SAR.

6. Preferiblemente, contar con experiencia relevante en la planeacion de programas
cientificos a nivel nacional o regional.

7. Las hojas de vida de los representantes de cada pais, debidamente soportadas,

seran enviadas al Comité Ejecutivo CLAFK/WCPT-SAR para su ratificacion,

antes de finalizar el siguiente afio de realizado el anterior Congreso

Latinoamericano.

el

Funciones. Son funciones de los miembros del Comité Cientifico Regional:



1. Mantener comunicacion permanente y fluida con el representante cientifico del
pais sede del Congreso, quién lo preside.

2. Contribuir al desarrollo de las politicas generales del Congreso.

3. Participar activamente en la definicidn y estructuracion tematica del Congreso.

4. Sugerir posibles conferencistas centrales y alternos.

5. Proponer los evaluadores de su pais para el proceso de evaluacion de los
proyectos de investigacion a nivel regional.

6. Participar en el proceso de evaluacion y premiacion de los proyectos de

investigacion a nivel regional.

7. Coordinar la convocatoria e inscripcién de trabajos cientificos de su pais.

8. Coordinar la convocatoria e inscripcion de cursos y talleres pre y post congreso
de su pais.

9. Apoyar la divulgacion cientifica del Congreso en su pais.

10. Asumir las responsabilidades que le sean asignadas durante el desarrollo del
Congreso.

Comité Cientifico Nacional.

Es la maxima autoridad cientifica del Congreso.

El pais sede lo conformard minimo con tres afios de anterioridad a la realizacion del
Congreso y trabajara en constante comunicacién y coordinacion con el Comité
Cientifico Regional.

Designacion de los miembros.

Los miembros del Comité Cientifico Nacional seran seleccionados por la Directiva
Nacional de la Asociacion Gremial Organizadora y Comité Ejecutivo CLAFK y los
criterios de seleccion seran los mismos definidos para decidir la conformacion del
comité cientifico regional

El Comité Cientifico Nacional seré presidido por el Académico que la Directiva de la
Asociacion Gremial Organizadora y Comité Ejecutivo CLAFK designe conforme al
cumplimiento de los requisitos de seleccion

En el caso que el Representante Cientifico de la Region ante el Comité Cientifico
Internacional de la WCPT, sea del pais sede del Congreso Latinoamericano, hara parte
del Comité Cientifico Nacional, por derecho propio.

Funciones. Son funciones del Comité Cientifico Nacional:

1. Proponer los lineamientos conceptuales, metodoldgicos y de estructura tematica

del Congreso para ser aprobados por el Consejo Consultivo CLAFK/WCPT-

SAR, minimo con dos afios de anterioridad a su realizacion.

Garantizar el pleno cumplimiento de los objetivos cientificos del Congreso.

Definir el lema e imagen del Congreso.

Definir el cronograma de actividades a ser realizadas durante los cuatro afos de

su gestion 'y velar por su cumplimiento.

5. Definiry coordinar todos los asuntos relacionados con los conferencistas
centrales y alternos.

6. Definiry coordinar cada una de las modalidades de presentacion propuestas en
la estructura organizativa del programa.

7. Definir los términos de referencia para la convocatoria e inscripcién de trabajos
cientificos a nivel regional.

Hown



8. Definiry coordinar todos los asuntos referentes al proceso de evaluacion y
premiacion de los proyectos de investigacion a nivel regional.

9. Definiry coordinar la convocatoria, inscripcion, seleccion e implementacion de
los cursos y talleres de pre y post congreso.

10. Responder por el proceso de elaboracion, control de calidad y publicacion de las
memorias del Congreso, las cuales deberan tener su correspondiente ISSN.

11. Velar por la pertinencia, rigor y calidad de la divulgacion cientifica del
Congreso.

12. Elaborar el programa precongreso con minimo seis meses de anterioridad al
evento.

13. Elaborar el programa definitivo del Congreso, minimo con dos meses de
anterioridad al evento.

14. Responsabilizarse por la elaboracion, firma y control de los certificados,
diplomas, pergaminos y constancias que se generen en el evento.

15. Mantener comunicacion permanente y fluida con los miembros del Comité
Cientifico Regional.

16. Presentar los reportes de avance de la organizacion cientifica del Congreso ante
los organismos regionales y nacionales.

17. Otras que el Comité Ejecutivo o el Comité Cientifico Nacional consideren
pertinentes.

Capitulo 2
Teméatica y modalidades de participacion
Tematica.

Para cada Congreso Latinoamericano se definira una tematica central, de alta
pertinencia académica y social, y que responda a un amplio rango de necesidades e
intereses de la comunidad profesional de la Region.

El Comité Cientifico Nacional presentara la propuesta tematica, con el soporte tedrico
correspondiente, minimo con tres afios de anterioridad a la realizacion del Congreso,
ante el Consejo Consultivo CLAFK/WCPT-SAR para su discusion y aprobacion.

Modalidades de participacién. Sin negar otras posibilidades contempladas por el
Comité Cientifico Nacional, las modalidades béasicas de participacion para desarrollar la
temaética aprobada son:

1.

2.

3.

Conferencia magistral. Es la presentacion realizada en sesiones plenarias por
conferencistas de renombre internacional.

Conferencia alterna. Es la presentacion realizada en sesiones simultaneas, por
conferencistas destacados, altamente reconocidos a nivel nacional o
internacional.

Actividades grupales. Son exposiciones de corta duracion realizadas por dos o
mas conferencistas con el fin de interactuar entre si y con el auditorio. Esta
modalidad incluye los paneles, las mesas redondas, los foros de discusion, entre
otros.

Reporte de investigacion. Es la presentacion de los resultados de investigaciones
desarrolladas por profesionales o estudiantes. Los reportes de investigacion no



pueden haber sido publicados ni presentados en eventos anteriores. En esta
modalidad no se incluyen trabajos de revision teorica.

5. Trabajo libre. Es la presentacion de revisiones teoricas, experiencias
significativas, proyectos de desarrollo, casos clinicos de excepcional interés,
sistematizacion de procesos, entre otros, que no constituyan una investigacion
propiamente dicha.

6. EIl Comité Cientifico Nacional definira los términos de referencia para cada una
de las modalidades de presentacion, los cuales seran publicados en la
convocatoria regional para la inscripcion de trabajos al Congreso.

Conferencistas centrales.

Para tratar los temas centrales del Congreso se contara con investigadores, altamente
reconocidos a nivel internacional, que faciliten el acceso de la comunidad profesional a
los dltimos avances en la tematica elegida.

El Comité Cientifico Nacional garantizard que minimo el 60% de los conferencistas
centrales sean latinoamericanos.

Honorarios.
En general, no se reconoceran honorarios a los conferencistas invitados centrales. El
Congreso proporcionara transporte, alojamiento y alimentacion.

Capitulo 3
Premio a la investigacion

Definicion.

El premio a la Investigacion en Fisioterapia/ Kinesiologia es un reconocimiento y
estimulo al interés y compromiso de los fisioterapeutas y kinesidlogos latinoamericanos,
con la produccion y renovacion de conocimiento cientifico en la profesion.

Se concede a las tres mejores investigaciones inscritas y presentadas en el Congreso y se
entrega en ceremonia oficial realizada en el marco del evento.

Convocatoria. EI Comité Cientifico Nacional hard una convocatoria publica regional
para la inscripcion de las investigaciones, en la cual se estipulen los términos de
referencia y las fechas de apertura y cierre de la misma.

Proceso de evaluacion.

Con el fin de garantizar la transparencia del proceso, los abstracts de los trabajos
inscritos seran codificados, eliminando todo tipo de informacidén nominal que revele la
identidad de sus autores y los datos de procedencia.

Los trabajos inscritos seran evaluados por investigadores, postulados por los diferentes
paises de la regién, quienes actian como Jurados Cientificos del premio de
investigacion. Cada trabajo de investigacion sera evaluado minimo por dos jurados
cientificos.

Sin excepcion, los Jurados Cientificos deben cumplir los siguientes requisitos:
— Ser académico con formacion en maestria o doctorado
— Demostrar produccién investigativa y publicaciones.



Responsabilidad. La responsabilidad de la convocatoria, proceso de inscripcion,
proceso de evaluacion y premiacion de los trabajos de investigacion inscritos, recae
sobre el Director Cientifico del Congreso.

Reconocimientos y premios.

Las organizaciones responsables del Congreso reconoceran Mencién de Honor al
desarrollo Cientifico en la Categoria de Excelencia, a las tres mejores investigaciones, y
Mencion de Honor al Desarrollo Cientifico en la Categoria de Trabajo Finalista, a las
investigaciones que obtengan puntajes iguales o superiores a 80/100.

El Comité Ejecutivo CLAFK/WCPT-SAR definiréa la forma de premiar las tres mejores
investigaciones.

En el programa definitivo del Congreso se incluira, en sesion plenaria, la ceremonia de
premiacion. Solo podréan ser premiadas las investigaciones que hayan sido presentadas
en el Congreso.

Capitulo 4
Otros eventos

Cursos pre y post congreso.

Son cursos de exploracién y profundizacidn sobre temas especificos derivados de las
tendencias actuales en fisioterapia/ kinesiologia y de las necesidades educativas
identificadas en la formacion y el ejercicio profesional.

Estructuray seleccion.

Los cursos se ofrecen los dias anteriores o posteriores al Congreso con el propdsito de
complementar la jornada cientifica. Son actividades de corta duracién, con cupo
limitado y no podran sobreponerse al programa del Congreso. Deben garantizar alta
calidad en contenido y organizacién y utilizar metodologias variadas.

Los cursos son postulados por los paises de la region y seleccionados por el Comité
Cientifico nacional de acuerdo con los términos de referencia y las necesidades
detectadas.

Finanzas.

El costo de los cursos de pre y post congreso no esta incluido dentro de la inscripcion al
Congreso. Cada curso es financieramente independiente de los otros y del Congreso. Su
apertura depende, en parte, de su autosuficiencia econémica.

No obstante su independencia econdmica, los cursos hacen parte constitutiva del
Congreso y son de total responsabilidad de las autoridades cientificas y logisticas del
Congreso.

Eventos paralelos.
Son aquellas actividades de caracter cientifico, profesional o cultural (conferencias,
ferias, encuentros, simposios, coloquios, etc.), con tematicas y objetivos diferentes a los



contemplados en el programa definitivo del Congreso, que desean aprovechar el marco
del evento para su desarrollo.

La propuesta de tales eventos sera presentada para aprobacion del Consejo Consultivo
CLAFK/WCPT-SAR, realizado el afio inmediatamente anterior al Congreso. Su
implementacién se hara atendiendo las politicas y filosofia del Congreso y en estrecha
coordinacion con las autoridades cientificas y logistica del evento.
Capitulo 5
Conflicto de intereses.?

Compromiso. El compromiso primordial de los miembros del Comité Cientifico
nacional esta orientado al cabal cumplimiento de los objetivos del Congreso y a
favorecer y salvaguardar los intereses de la profesion y de las asociaciones
organizadoras.

Conflicto de intereses. Debido a las multiples actividades, relaciones y asuntos a cargo
del Comité Cientifico nacional, pueden surgir conflictos de intereses en los que se
contraponen los intereses personales de un miembro del comité y los intereses del
Congreso o de las organizaciones responsables. Es el caso en que la decision directa o
indirecta de una miembro del Comité , acerca de negocios, contrataciones u otras
situaciones del evento, pueda generar beneficios para él, un familiar o su institucion.

Manejo.

En caso de detectarse un conflicto de intereses, el resto de miembros del Comité debera
manejar el asunto y decidir al respecto. EI miembro involucrado se declarara impedido
para participar en las distintas decisiones al respecto.

TITULO?2
ASPECTOS LOGISTICOS Y FINANCIEROS

COMITE FINANCIERO.

1. Formar el Comité Financiero.

2. Dentro del Comité Financiero debe hacer parte ademas de la tesorera, el

contador y revisor fiscal.

3. Presentar un presupuesto general del congreso para la aprobacion del Comité
Ejecutivo y Consejo Consultivo de la CLAFK, y realizar los ajustes del mismo.
Cada contrato a celebrar debe estar soportado minimo por tres cotizaciones.
Toda contratacion deberé estar soportada por un contrato escrito y una péliza de
cumplimiento.

6. Entregar informe contable minimo una vez al mes.
7. Presentar el informe financiero final del congreso al Consejo Consultivo de la

CLAFK/WCPT-SAR.

8. El revisor fiscal de la asociacion Sede, debe dar un certificado (Aval) de los
estados financieros finales del congreso.

S

2 Se acuerda que el Capitulo 5, conflicto de intereses, se reformulara. Para ello, los Paises
miembros deberan enviar a Secretaria General CLAFK, sus propuestas.
Se aprueba todo el reglamento con las modificaciones realizadas



9. Los gastos del congreso deben ser aprobados previamente por el Comité
Ejecutivo.

10. El congreso debe contar con una cuenta bancaria, con dos firmas la del
presidente y tesorero.

11. Las personas responsables del pago y del manejo de la cuenta bancaria son el
presidente/ay tesorero/a del congreso.

12. Todos los soportes contables del Congreso, deben reposar en libros empastados.

13. Toda la informacion contable del Congreso debe reposar en la Secretaria
general.

14. Establecer las tarifas para las diferentes categorias de participantes y casa
comerciales.

15. Para todo lo relacionado a contrataciones, se debe presentar mas de una
cotizacion (propuesta), y en los casos en que se requiera, por el monto del
contrato, se expida una péliza de cumplimiento.

16. Presentar un informe final al Consejo Consultivo CLAFK/WCPT-SAR.

17. El informe financiero final debe llevar el aval del Revisor Fiscal de la asociacion
sede del evento.

ELECCION DE UN GERENTE COMERCIAL DEL CONGRESO.
1. Presentar Propuestas para el manejo comercial del congreso.
2. Seleccidn y eleccion de la persona o firma a la cual se le asignara la Gerencia
Comercial.
3. Elaborar un Contrato estipulando los compromisos y las actividades de dicha
Gerencia asi como los honorarios y forma de pago.

ACTIVIDADES A DESARROLLAR POR LA GERENCIA COMERCIAL

1. Presentar la metodologia para realizar su trabajo.

2. Elaborar un Cronograma de actividades.

3. Participar en la decision del valor que se cobrara por cada Stand.

4. Participar en la seleccion de la firma comercial que se encargara de la provision
e instalacion de la Papeleria, previas cotizaciones.

5. Participar en la elaboracion de los planos para la muestra comercial y sus
respectivos ajustes.

6. Elaboracion de la Base de Datos de las Firmas comerciales que se van a trabajar.
7. Elaboracion del modelo de cartas de invitacion a participar en el evento para las
Firmas comerciales sustentando en cada una la motivacién para que asista al

Congreso segun su linea de producto.

8. Comunicacion con las Firmas Comerciales por los diferentes medios para
promocionar el Congreso una vez se tenga definida la Sede, Fecha, los Ponentes
y Temas centrales.

9. Visitas a las Casas Comerciales con carpeta que contenga la informacion para
concretar su participacion.

10. Seguimiento de sus decisiones.

11. Elaboracién de Informes periodicos para presentar al Comité Organizador.

12. Elaboracién de Reglamento y Contrato para las Casas Comerciales que
participan en el Congreso.

13. Seguimiento a los pagos.

14. Negociacion de patrocinios y Contraprestaciones.

15. Seguimiento al cumplimiento de esos patrocinios.



16. Supervision durante el Congreso de la Muestra Comercial y atencion a sus
requerimientos.
17. Elaboracion del Informe Final que incluye la Base de datos de las casa
Comerciales participantes.
Supervision del armado y desarme de los Stands.

PROMOCION Y DIVULGACION
1. Elaborar algin material didactico, tipo presentacion en power point, que pueda
enviarse a todas las asociaciones miembros, para que realicen la promocion en
cada pais.
2. Utilizar la pagina web de la CLAFK y la WCPT-SAR, asi como la de la
Confederacion Mundial de Fisioterapia y la de cada una de las asociaciones
miembros para promocionar el congreso.

3. Publicar avisos en la prensa nacional del pais sede.

4. En lo posible participar en programas de radio y television, en el pais sede, en
los que se pueda promocionar el Congreso

Reglamento aprobado en XV Consejo Consultivo CLAFK, Ledn —México
2 de Julio 2008.
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